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Wniosek o płatność – najczęściej spotykane 
błędy

Lista najczęściej spotykanych błędów
1. Protokół odbioru prac wykonawcy

• niewłaściwy wzór protokołu odbioru prac wykonawcy
• błędy w jego wypełnieniu, bądź pozostawione puste wymagane pola
• podpisy w odwrotnych miejscach

2. Brak dokumentu potwierdzającego dokonanie zapłaty za fakturę
3. Błędy w formularzu wniosku o płatność

• wybrano niewłaściwy rodzaj przedsięwzięcia
• niespójne powierzchnie dociepleń/stolarki wskazane w WOP z załączonymi dokumentami 

4. Brak dokumentów potwierdzających osiągnięcie współczynników U montowanej stolarki
5. Wskazanie do rozliczenia zadań o które nie wnioskowano we wniosku o dofinansowanie oraz brak ich 

uwzględnienia w Dokumencie Podsumowującym Audyt Energetyczny (DPAE)
6. Niekompletny protokół wizytacji końcowej operatora
7. Błędy na fakturach 

• błędne dane osobowe oraz adres nabywcy 
• nieprecyzyjna nazwa usługi
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2. Brak dokumentu potwierdzającego dokonanie zapłaty

3. Błędy w formularzu wniosku o płatność
• wybrano niewłaściwy rodzaj przedsięwzięcia
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3. Błędy w formularzu wniosku o płatność
• niespójne powierzchnie dociepleń/stolarki wskazane w WOP z załączonymi dokumentami

4. Brak dokumentów potwierdzających osiągnięcie współczynników U montowanej stolarki
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5. Wskazanie do rozliczenia zadań o które nie wnioskowano we wniosku o 
dofinansowanie oraz brak ich uwzględnienia w Dokumencie Podsumowującym 
Audyt Energetyczny (DPAE)

Strona nr 14 Programu Priorytetowego obowiązującego od dnia 31.03.2025 r. – przypis nr 37:

Nie będą dofinansowywane zadania niewchodzące w zakres przedsięwzięcia wskazany w Dokumencie 
podsumowującym audyt energetyczny budynku/lokalu mieszkalnego. 

6. Niekompletny protokół wizytacji końcowej operatora

- brak numeru umowy dotacji
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6. Niekompletny protokół wizytacji końcowej operatora

- brak wskazań odpowiedzi w 
punkcie 4

7. Błędy na fakturach 

‒ błędne dane osobowe oraz adres nabywcy faktury 
‒ nieprecyzyjna nazwa usługi

UWAGA: 
- wystawcą noty jest Nabywca faktury
- zasady wystawiania korekt dokumentów księgowych reguluje ustawa o podatku od towarów i usług

Możliwości poprawy:
 nota korygująca (np. literówki, błędny opis usługi, błędny adres)
 faktura korygująca (korekta wartości/ceny, ilości, całkowita zmiana nabywcy)
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Dziękuję za uwagę
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