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1. Lista załączników

Załącznik nr 1

Porozumienie pomiędzy NFOŚiGW a wfośigw w sprawie 
przygotowania przedsięwzięć w sektorze ochrony środowiska 
planowanych do dofinansowania z Funduszu Spójności.

Załącznik nr 2

Karta Potencjalnego Przedsięwzięcia (KPP).

Załącznik nr 3

Raport Oceny Przedsięwzięcia wfośigw (ROP).

Załącznik nr 4

Wojewódzka Lista inwestycji do FS planowanych na dany rok.

Załącznik nr 5

Kryteria kwalifikacji przedsięwzięć na potrzeby przygotowania do FS.

Załącznik nr 6

Wniosek o dofinansowanie w ramach FS.

Załącznik nr 7

Wytyczne do przygotowania przedsięwzięć do FS w sektorze ochrony
środowiska w zakresie struktury instytucjonalnej, ekologiczno -
technicznym i analiz ekonomiczno – finansowych.

Załącznik nr 8

Dokumentacja przedsięwzięcia.

Załącznik nr 9

Karta Monitoringu Przedsięwzięcia wraz z instrukcją sporządzania.
Załącznik nr 10
Procedura wprowadzania zmian.

	
	2. Lista podstawowych skrótów



	KE
	Komisja Europejska

	UE
	Unia Europejska

	Fundusz Spójności 

(Kohezji)
	Instrument polityki strukturalnej Unii Europejskiej wdrażany na poziomie wybranych państw. Jego celem jest wspieranie polityki spójności gospodarczej i społecznej oraz niwelowanie dysproporcji rozwojowych słabiej rozwiniętych krajów m.in. poprzez budowę wielkich sieci transportowych oraz obiektów infrastruktury ochrony środowiska o dużym zasięgu oddziaływania.

	MF
	Memorandum Finansowe zawarte pomiędzy KE a krajem beneficjentem (Polską) dla projektów dofinansowanych z funduszu ISPA.

	UF
	Umowa Finansowania zawierana pomiędzy SIP i SUZ dotycząca wdrażania projektów Funduszu Spójności.

	Karta potencjalnego przedsięwzięcia do dofinansowania z Funduszu Spójności 

(wniosek wstępny)
	Formularz, na którym zgłaszane są propozycje projektów do dofinansowania z Funduszu Spójności. Wniosek wstępny jest oceniany na poziomie krajowym przez wfośigw, NFOŚiGW oraz Ministerstwo Środowiska. Stanowi główne źródło informacji prezentowanych na Komitecie Sterującym do spraw Funduszu Spójności.

	Aplikacja do Funduszu Spójności

(Wniosek o dofinansowanie z Funduszu Spójności)

 
	Formularz, na którym zgłaszane są do KE projekty ubiegające się o dofinansowanie z Funduszu Spójności. Aplikacja jest przygotowywana dla projektów zarekomendowanych przez Komitet Sterujący, a następnie zatwierdzonych przez Ministra Środowiska. Jest przygotowywana przez Wnioskodawców we współpracy z wfośigw oraz NFOŚiGW.

	Instytucja płatnicza – IP
	Instytucja wyznaczona przez państwo członkowskie w celu przygotowania i przedkładania wniosków o płatności oraz otrzymywania płatności z KE. W Polsce Instytucją Płatniczą jest Ministerstwo Finansów.

	Instytucja zarządzająca - IZ
	Instytucja odpowiedzialna za ogólne zarządzanie i koordynację Funduszu Spójności. Sprawuje nadzór nad całością systemu zarządzania i kontroli Funduszu Spójności. Główny partner Komisji Europejskiej odnośnie interwencji Funduszu Spójności. W Polsce Instytucją Zarządzająca jest Ministerstwo Gospodarki i Pracy.

	Instytucja pośrednicząca w zarządzaniu I szczebla – IPZ I
	Podmiot, któremu Instytucja Zarządzająca lub/i Instytucja Płatnicza delegowała część swoich zadań. W przypadku zarządzania Funduszem Spójności w sektorze środowiska jest nim Ministerstwo Środowiska, w sektorze transportu – Ministerstwo Infrastruktury. 

	Instytucja Pośrednicząca II szczebla – IPZ II

 
	Podmiot, któremu Instytucja Pośrednicząca w Zarządzaniu I szczebla delegowała część swoich zadań. Występuje tylko w systemie zarządzania dla sektora środowiska. Jest nim Narodowy Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej- NFOŚiGW.

	Instytucje Pośredniczące III szczebla – IPZ III

 
	Podmioty, którym Instytucja Pośrednicząca II szczebla delegowała część swoich zadań. Występuje tylko w systemie zarządzania dla sektora środowiska. Są nimi wojewódzkie fundusze ochrony środowiska i gospodarki wodnej - wfośigw.

 

	Komitet Monitorujący Strategię Wykorzystania Fundusz Spójności 

 
	Komitet jest ciałem monitorującym wdrażanie Funduszu Spójności. W jego skład wchodzą przedstawiciele Komisji Europejskiej oraz strony polskiej - przedstawiciele: Instytucji Zarządzającej, Ministerstwa Finansów, Ministerstwa Infrastruktury, Ministerstwa Środowiska, pozostałych instytucji pośredniczących w zarządzaniu, Podmioty odpowiedzialne za realizację, odpowiedni Końcowi Odbiorcy, jak również Międzynarodowe Instytucje Finansowe, w przypadku, gdy są zaangażowane w finansowanie danego projektu.

	Komitet Sterujący do spraw Funduszu Spójności 

 
	Organ pomocniczy Ministra Środowiska. Do jego zadań należy wspieranie Ministra w określaniu priorytetów, strategii i szczegółowych kryteriów wyboru projektów służących wykorzystaniu środków z Funduszu Spójności, wspieranie Ministra w ocenie projektów zgłaszanych do współfinansowania z Funduszu Spójności oraz rekomendowanie Ministrowi przedsięwzięć do współfinansowania z Funduszu Spójności. 

W jego skład wchodzą przedstawiciele Ministerstwa Środowiska, Instytucji Zarządzającej, pozostałych instytucji pośredniczących w zarządzaniu, ekologicznych, organizacji pozarządowych, samorządów.

	MGiP
	Ministerstwo Gospodarki i Pracy

	MŚ
	Ministerstwo Środowiska

	SUZ
	Sektorowy Urzędnik Zatwierdzający

	IPZ I
	Ministerstwo Środowiska

	IPZ II
	Narodowy Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej

	IPZ III
	wojewódzkie fundusze ochrony środowiska i gospodarki wodnej

	DSP
	Wydział Przygotowania Przedsięwzięć w NFOŚiGW

	WPZ
	Wydział Planowania i Monitoringu Środków Zagranicznych w NFOŚiGW

	KWF
	Koordynator wfośigw

	POZR
	Podmiot Odpowiedzialny Za Realizację Projektu Funduszu Spójności – rozumie się przez to podmiot publiczny będący potencjalnym beneficjentem końcowym, beneficjentem końcowym lub podmiotem, na który zostały przekazane prawa i obowiązki przez beneficjenta końcowego.

	Beneficjent
	Podmiot, korzystający z publicznych środków wspólnotowych Funduszu Spójności:

1) na podstawie Decyzji KE, przyznającej dofinansowanie projektu ze środków Funduszu Spójności, z którym NFOŚiGW zawiera Umowę o dofinansowanie albo

2) na podstawie Memorandum Finansowego, przyznającego dofinansowanie projektu w ramach programów ISPA 2000-2003, z którym NFOŚiGW zawarł Porozumienie o Realizacji Projektu.

	Wnioskodawca
	Podmiot, który złożył Wniosek o dofinansowanie przedsięwzięcia ze środków FS/NFOŚiGW.

	Parafowanie dokumentów
	Wstępna akceptacja (skrót podpisu) projektu dokumentu, umowy, aktu, który nie wywołuje skutków prawnych zawartych w dokumencie, umowie, akcie.

	Podpisywanie dokumentów
	Złożenie, przez osoby uprawnione, oświadczeń woli, które wywołują skutki prawne.


	
	3. Podstawowe dokumenty i akty prawne



	Council Regulation (EC) No 1164/94 of 16 May 1996 establishing a Cohesion Fund
	Rozporządzenie Rady nr 1164/94/WE z dnia 16 maja 1996 r. ustanawiające Fundusz Spójności – określa ogólne ramy prawne funkcjonowania Funduszu Spójności. 

	Council Regulation (EC) No 1264/99 of 21 June 1999 amending Regulation (EC) No 1164/94 establishing a Cohesion Fund
	Rozporządzenie Rady nr 1264/99/WE z dnia 21 czerwca 1999 r. zmieniające Rozporządzenie nr 1164/94/WE ustanawiające Fundusz Spójności – zmienia rozporządzenie będące podstawą działania Funduszu Spójności, między innymi przedłużając okres obowiązywania interwencji tego instrumentu do roku 2006 oraz wprowadzając szereg nowych uregulowań: zanieczyszczający płaci, wdrożenie programu dotyczącego kryteriów konwergencji, nowe postanowienia dotyczące zarządzania i kontroli. 

	Council Regulation (EC) No of 21 June 1999 amending Annex II Regulation (EC) No 1164/94
	Rozporządzenie Rady nr 1265/99/WE z dnia 21 czerwca 1999 r. zmieniające załącznik II do Rozporządzenia nr 1164/94/WE ustanawiającego Fundusz Spójności. Uaktualniony załącznik zawiera nowe postanowienia: dotyczące definicji, projektu, grupy projektu, czy etapów projektu oraz mające na celu uproszczenie systemu zarządzania finansowego. Rozporządzeniem zmienia się również postanowienia art. G w zakresie kontroli ponoszonych wydatków. 

	Treaty of Accession of the Czech Republic, Estonia, Cyprus, Latvia, Lithuania, Hungary, Malta, Poland, Slovenia and Slovakia to the European Union of 16 April 2003
	Traktat o Przystąpieniu Republiki Czeskiej, Estonii, Cypru, Łotwy, Litwy, Węgier, Malty, Polski, Słowenii i Słowacji do Unii Europejskiej z dnia 16 kwietnia 2003 r. W traktacie oraz w Załączniku II Polityka Regionalna oraz Koordynacja Instrumentów Strukturalnych, zostały zawarte postanowienia dotyczące włączenia Polski do korzystania z Funduszu Spójności. Traktat zmienia Rozporządzenie Rady nr 1164/94/EWG dodając art. 16 a), w którym uregulowano zagadnienia przejściowe pomiędzy ISPA oraz FS. 

	Regulation 1386/2002 of the Commission laying down detailed rules for the implementation of Council Regulation (EC) No 1164/94 as regards the management and control systems for assistance granted from the Cohesion Fund and the for making financial corrections

	Rozporządzenie Komisji nr 1386/2002/WE z dnia 29 lipca 2002 r. w sprawie szczegółowych zasad wdrażania Rozporządzenia Rady nr 1164/94/WE w odniesieniu do systemów zarządzania i kontroli pomocy przyznawanej z Funduszu Spójności i procedury stosowania korekt finansowych. Rozporządzenie szczegółowo określa obowiązki państw członkowskich wypełniane w celu zapewnienia właściwie funkcjonującego systemu zarządzania i kontroli Funduszu Spójności.

	Commission Regulation (EC) No 16/2003 of 6 January 2003 laying down special detailed rules for implementing Council Regulation (EC) No 1164/94 as regards eligibility expenditures in the context of measures part-financed by the Cohesion Fund
	Rozporządzenie Komisji nr 16/2003/WE z dnia 6 stycznia 2003 r. określające szczegółowe zasady wdrażania Rozporządzenia Rady nr 1164/94/WE w odniesieniu do wydatków kwalifikowanych w kontekście przedsięwzięć współfinansowanych z Funduszu Spójności. Rozporządzenie szczegółowo określa zasady na podstawie których wydatki ponoszone w ramach Funduszu Spójności będą zatwierdzane jako kwalifikujące się do refundacji. 

	Commission Regulation (EC) 1831/94 of 26 July 1994 concerning irregularities and the recovery of sums wrongly paid in connection with the financing of the Cohesion Fund and the organisation of an information system in this field
	Rozporządzenie Komisji nr 1831/94/WE w sprawie nieprawidłowości i odzyskiwania kwot niesłusznie wypłaconych w związku z finansowaniem z Funduszu Spójności oraz organizacji systemu informacji w tym zakresie z dnia 26 lipca 1994 r. Rozporządzenie określa obowiązki państw beneficjentów w stosunku do Komisji Europejskiej, w zakresie przekazywania informacji o nieprawidłowościach powstałych przy wdrażaniu projektów finansowanych w ramach Funduszu Spójności. 

	Commission Regulation (EC)  No 621/2004 of 1 April 2004 laying down rules for implementation Council Regulation (EC) No 1164/94 as regards information and publicity measures concerning the activities of the Cohesion Fund
	Rozporządzenie Komisji (WE) nr 621/2004 z dnia 1 kwietnia 2004 r. ustanawiające zasady stosowania Rozporządzenia Komisji (WE) nr 1164/94 w sprawie działań informacyjnych i promujących działalność Funduszu Spójności - rozporządzenie zawiera szczegółowo opisane obowiązki państwa członkowskiego odnośnie działań informacyjnych i promocyjnych o projektach współfinansowanych w ramach Funduszu Spójności oraz roli jaką odgrywa Unia Europejska.

	Council Regulation (EC) 2185/96 of 11 November 1996 concerning on-the-spot checks and inspections carried out by the Commission in order to protect the European Communities' 1996 financial interests against fraud. and other irregularities
	Rozporządzenie Rady nr 2186/96/WE z dnia 11 października 1996 r. dotyczące kontroli w miejscu oraz inspekcji przeprowadzanych przez Komisję w celu zabezpieczenia interesów finansowych Wspólnot Europejskich przed oszustwami i innymi nieprawidłowościami – Rozporządzenie określające zakres uprawnień Komisji Europejskiej w stosunku do państwa członkowskiego odnośnie kontroli w miejscu.

	EDIS – Extended Decentralised Implementation System

	Rozszerzony Zdecentralizowany System Wdrażania to system, który w odróżnieniu od DIS, zakłada wyłącznie kontrolę ex post ze strony Komisji Europejskiej; w tym w szczególności w zakresie procesu przetargowego, który realizowany jest w oparciu o krajowe przepisy dotyczące zamówień publicznych, a w przypadku postępowań, dla których ogłoszenie o przetargu zostało opublikowane przez dniem 1 maja 2004r. w oparciu o PRAG  

	FIDIC
	Warunki kontraktowania FIDIC to standardowe dokumenty kontraktowe opracowane przez FIDIC (Federation Internationale des Ingenieurs Conseils – Międzynarodowa Federacja Inżynierów Konsultantów); w ramach programu ISPA właściwe warunki kontraktowania wg FIDIC miały być stosowane w przypadku umów na wykonanie robót

	Memorandum Finansowe

(MF)

 
	Umowa zawierana pomiędzy Komisją Europejską i krajem beneficjentem, określająca wielkość przekazywanych funduszy oraz wysokość zobowiązania KE w pierwszym roku projektu. Opis przedsięwzięcia będącego przedmiotem dofinansowania oraz proponowany plan zobowiązań finansowych zawarte są w Aneksach I i II Memorandum Finansowego. W pozostałych aneksach opisane są warunki otrzymywania pomocy. Postanowienia realizacyjne zawarte w aneksach do niniejszego Memorandum Finansowego stanowią jego integralną część.

	Decyzja KE

 
	Decyzja podejmowana przez Komisję Europejską określająca wielkość przekazywanych funduszy oraz wysokość zobowiązania KE w pierwszym roku projektu. Opis przedsięwzięcia będącego przedmiotem dofinansowania oraz proponowany plan zobowiązań finansowych zawarte są w Aneksach do Decyzji. 

	Umowa Finansowania

UF

 
	Umowa Finansowania – zawierana pomiędzy PS w MŚ a właściwym SUZ odpowiedzialnym za dany projekt. Określa zadania SUZ oraz zasady, na jakich środki z Narodowego Funduszu zostają przekazane (zasady kontroli wewnętrznej i zewnętrznej, sprawozdawczości, weryfikacji faktur, odpowiedzialności za nieprawidłowe wykorzystanie, itd.).

	Porozumienie z dnia 15 kwietnia 2003 r.
	Porozumienie z 16 wfośigw „w sprawie przygotowania przedsięwzięć w sektorze ochrony środowiska planowanych do dofinansowania z Funduszu Spójności”

	Porozumienie w sprawie przygotowania i wdrażania projektów współfinansowanych z Funduszu Spójności z dnia 29 kwietnia 2005 r.
	Porozumienie określa prawa i obowiązki Instytucji Pośredniczącej oraz Instytucji Pośredniczącej II szczebla, związane z programowaniem, przygotowaniem oraz wdrażaniem projektów w sektorze „Środowisko”, zwanych dalej „projektami”, współfinansowanych z Funduszu Spójności ustanowionego na podstawie Rozporządzenia Rady (WE) nr 1164/94 z dnia 16 maja 1994


	Umowa o dofinansowanie projektu
	Umowa między NFOŚiGW a POZR, zawierana indywidualnie dla każdego projektu, zatwierdzonego do dofinansowania ze środków Funduszu Spójności na mocy Decyzji KE podjętej po dniu 30.04.2004 r. Określa prawa i obowiązki obu stron na etapie realizacji przedsięwzięcia.

	PRP Porozumienie o Realizacji Projektu
	Porozumienie między NFOŚiGW a beneficjentem, zawierane indywidualnie dla każdego projektu, zatwierdzonego do dofinansowania w ramach programów ISPA 2000-2003, w celu wykonania postanowień Memorandum Finansowego, zawartego przed dniem 01.05.2004 r.. Określa prawa i obowiązki obu stron na etapie realizacji przedsięwzięcia.


4. Zakres tematyczny Podręcznika

Niniejszy Podręcznik opisuje procedury, odnoszące się do zakresu odpowiedzialności wfośigw, związanej z przygotowaniem przedsięwzięć do współfinansowania z Funduszu Spójności. Zmiany w Podręczniku muszą być wprowadzane zgodnie z przyjętą przez Konwent wfośigw procedurą nanoszenia zmian do Podręcznika.

5. Wojewódzkie fundusze ochrony środowiska i gospodarki wodnej

5.1 Status prawny wojewódzkich funduszy ochrony środowiska i gospodarki wodnej

Wojewódzkie fundusze ochrony środowiska i gospodarki wodnej zostały powołane ustawą z dnia 27 kwietnia 1989 r. o zmianie ustawy o ochronie i kształtowaniu środowiska i ustawy - Prawo wodne (Dz. U. Nr 26, poz. 139) i działają od dnia 1 lipca 1989 r.

Obecnie wojewódzkie fundusze opierają swoje działania na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (Dz. U. Nr 62, poz. 627 ze zm.) oraz statutu nadanego przez zarząd województwa po uzgodnieniu z ministrem właściwym do spraw środowiska.

Wojewódzkie fundusze ochrony środowiska i gospodarki wodnej mają osobowość prawną zgodnie z art. 400 ust. 2 ustawy Prawo ochrony środowiska i w rozumieniu ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.) są wojewódzkimi funduszami celowymi, będącymi jednostkami sektora finansów publicznych.

Organami wojewódzkich funduszy ochrony środowiska i gospodarki wodnej są rada nadzorcza i zarząd. Skład rad nadzorczych wojewódzkich funduszy określony jest przez art. 413 ust. 5 ustawy Prawo ochrony środowiska. Członków rady nadzorczej wojewódzkich funduszy, powołuje i odwołuje zarząd województwa. Zarząd wojewódzkich funduszy, stanowią prezes i jego zastępcy, powoływani i odwoływani przez zarząd województwa, na wniosek rady nadzorczej wojewódzkiego funduszu.

5.2 Najważniejsze akty prawne regulujące działalność wojewódzkich funduszy ochrony środowiska i gospodarki wodnej

a) Ustawa z dnia 27.04.2001 r. Prawo ochrony środowiska (Dz. U. nr 62 poz. 627 ze zm.),.

b) Ustawa z dnia 18.07.2001 r. Prawo wodne (Dz. U. Nr 115, poz. 1229 ze zm.),

c) Ustawa z dnia 04.02.1994 r. Prawo geologiczne i górnicze (Dz. U. Nr 27 poz.96 ze zm.),

d) Rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 20 grudnia 2002 r. w sprawie szczegółowych zasad gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej i wojewódzkich funduszy ochrony środowiska i gospodarki wodnej (Dz. U. Nr 230, poz. 1934),.

e) Ustawa z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntów rolnych i leśnych (tj. Dz.U. z 2004 r. Nr 121, poz. 1266 ze zm.),

f) Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. Nr 92, poz. 880 ze zm.),

g) Ustawa z dnia 11 maja 2001 r. o obowiązkach przedsiębiorców w zakresie gospodarowania niektórymi odpadami oraz opłacie produktowej i opłacie depozytowej (Dz. U. Nr 63, poz. 639 ze zm.), 

h) Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (Dz.U.. Nr 162, poz. 1568 ze zm.).

5.3 Akty prawne z innych dziedzin prawa dotyczące działalności wfośigw
 a) Ustawa z dnia 26 listopada 1998 o finansach publicznych ( tj. Dz.U. z 2003 r. nr 15, poz.148 ze zm.). 

b) Ustawa z dnia 29 września.1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 ze zm.).

c) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2004 r. nr 19, poz. 177 ze zm.).

d) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291),

e) Ustawa z dnia 20 kwietnia.2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U. Nr 116, poz. 1206).

f) Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 30 lipca 2004 r. w sprawie przyjęcia strategii wykorzystania Funduszu Spójności na lata 2004 – 2006 (Dz. U. Nr 176 poz. 1827).

5.4 Dokumenty związane

W zakresie dokumentów regulujących działalność wojewódzkich funduszy ochrony środowiska i gospodarki wodnej są między innymi takie dokumenty jak:

a) statut wfośigw

b) zasady udzielania i umarzania pożyczek, udzielania dotacji,

c) lista przedsięwzięć priorytetowych,

d) kryteria wyboru przedsięwzięć. dofinansowywanych przez wfośigw.

5.5 Zakres odpowiedzialności wfośigw we wdrażaniu Funduszu Spójności

Z dniem 1 maja 2004 r., po wejściu w życie Traktatu o Przystąpieniu Republiki Czeskiej, Estonii, Cypru, Łotwy, Litwy, Węgier, Malty, Polski, Słowenii i Słowacji do Unii Europejskiej oraz na mocy art. 16a rozporządzenia Rady Wspólnot Europejskich nr 1164/94/WE z dnia 16 maja 1994 r. ustanawiającego Fundusz Spójności, do korzystania ze środków z Funduszu Spójności mają prawo beneficjenci projektów zatwierdzonych do dofinansowania w ramach programów ISPA.

Obowiązki wfośigw w zakresie wdrażania Funduszu Spójności wynikają z Porozumienia z Narodowym Funduszem w sprawie przygotowania przedsięwzięć w sektorze ochrony środowiska planowanych do dofinansowania z Funduszu Spójności z dnia 15 kwietnia 2003 r. (Załącznik nr 1) 

Zgodnie z Porozumieniem pomiędzy NFOŚiGW a wfośigw z dnia 15 kwietnia 2003 r. Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej wykonuje obowiązki Instytucji Pośredniczącej III szczebla dotyczące Funduszu Spójności.

 W przyjętym systemie obsługi Funduszu Spójności wfośigw odpowiada za następujący zakres zadań.

· Identyfikacja przedsięwzięć przeznaczonych do dofinansowania ze środków Funduszu Spójności.

· Przygotowanie dla NFOŚiGW przedsięwzięć wskazanych przez MŚ do dofinansowania 

· z Funduszu Spójności. 

· Sporządzanie sprawozdawczości na etapie identyfikacji i przygotowania przedsięwzięć do zgłoszenia do Komisji Europejskiej.

· Informacja i promocja określona wytycznymi z NFOŚiGW.

5.6 Struktura organizacyjna
Strukturę organizacyjną dla każdego z 16 wojewódzkich funduszy ochrony środowiska i gospodarki wodnej określa odrębny, zatwierdzony przez poszczególne Zarządy wfośigw statut oraz regulamin organizacyjny Biura.

5.7 Wykorzystanie zasobów informatycznych

Ogólny zakres wykorzystania komputerów stacjonarnych i przenośnych, serwerów, sieci informatycznej, innych narzędzi informatycznych i zgromadzonych w nich danych związanych z obsługą Funduszu Spójności, określanych wspólnym mianem zasobów informatycznych, podlegają tym samym zasadom, jakie przyjęte są dla obsługi zadań statutowych w poszczególnych wfośigw.

Dane elektroniczne związane z obsługą Funduszu Spójności obejmują w szczególności zbiory dokumentów pracowników wfośigw zgromadzone na serwerach i stacjach roboczych oraz na zewnętrznych nośnikach (płyty DVD, CD-ROM, dyskietki, itp.), jak również dane pozyskane od instytucji współpracujących na nośnikach zewnętrznych lub poprzez pocztę elektroniczną. Ochrona wyżej wymienionych zasobów informatycznych przed dostępem osób nieupoważnionych odbywa się przez nadanie uprawnień tylko pracownikom uczestniczącym w pracach związanych z obsługą Funduszy Spójności w zakresie niezbędnym do wykonywania wyznaczonych zadań.

Uprawnienia i zakres dostępu dla poszczególnych pracowników nadaje kierownik komórki organizacyjnej, a technicznego przypisania dokonuje administrator systemu.

W wyznaczonej lokalizacji na serwerze zakłada się katalog dla danych dotyczących Funduszu Spójności. W głównym katalogu mogą być tworzone oddzielne podkatalogi tematyczne, których dysponentami są kierownicy odpowiednich komórek organizacyjnych. Oddzielne podkatalogi tworzy się w szczególności dla każdego projektu Funduszu Spójności i wyznacza osobę odpowiedzialną za aktualizację danych.

Za treść i bezpieczeństwo danych odpowiadają pracownicy. Administrator systemu wykonuje kopie danych umieszczonych na serwerze, a zabezpieczenie danych z dysków lokalnych należy do obowiązków pracownika. Pracownicy mogą korzystać z pomocy administratora przy organizacji wykonywania kopii i wprowadzania zabezpieczeń. 

Szczególnie ważne dane należy dodatkowo zabezpieczyć hasłem. Niedozwolone jest przenoszenie danych ważnych bez zabezpieczenia (np. szyfrem) na komputery przenośne.

Każdy pracownik ma obowiązek zabezpieczenia dostępu do elementów zasobów informatycznych za pomocą znanych mu tylko haseł. Przed pozostawieniem stanowiska należy je zablokować. Osoby, niebędące pracownikami, a uczestniczące w pracach związanych z obsługą Funduszu Spójności mogą mieć przyznane uprawnienia do korzystania z zasobów informatycznych (pod nadzorem pracownika lub samodzielnie) wyłącznie za zgodą kierownika jednostki. Powyższe dotyczy również organów kontrolujących lub dokonujących audytu.
5.8  Przechowywanie dokumentów dot. Funduszu Spójności

Wojewódzkie fundusze ochrony środowiska i gospodarki wodnej mają określone wewnętrznymi zarządzeniami, instrukcjami i procedurami, sposoby przechowywania, zabezpieczania, obiegu i kontroli dokumentów Funduszu Spójności.

Podstawą przechowywania dokumentów jest podział dokumentacji na archiwizacje I stopnia i II stopnia.

Dokumenty zakwalifikowane do I stopnia archiwizacji mają znaczenie kluczowe dla realizacji przedsięwzięć i powinny być skatalogowane i opisane dla potrzeb przeprowadzenia kontroli wewnętrznych i zewnętrznych. 

Zasady przechowywania dokumentów w wojewódzkich funduszach ochrony środowiska i gospodarki wodnej znajdują się w:

a) instrukcji kancelaryjnej,

b) instrukcji o organizacji i zakresie działania archiwum zakładowego,

c) rzeczowym wykazie akt.
6. Identyfikacja i przygotowanie przedsięwzięć do Funduszu Spójności

Identyfikacja i przygotowanie przedsięwzięć przesyłanych do Komisji Europejskiej odbywa się w oparciu o Porozumienie zawarte pomiędzy NFOŚiGW a wfośigw „w sprawie przygotowania przedsięwzięć w sektorze ochrony środowiska planowanych do dofinansowania z Funduszu Spójności” (załącznik nr 1).

6.1  Procesy wchodzące w skład fazy identyfikacji i przygotowania przedsięwzięcia

Faza identyfikacji rozpoczyna się w chwili zgłoszenia się do wfośigw potencjalnego Wnioskodawcy, posiadającego koncepcję przedsięwzięcia do dofinansowania z Funduszu Spójności. Fazę identyfikacji kończy przesłanie do NFOŚiGW listy potencjalnych przedsięwzięć do dofinansowania z Funduszu Spójności. 

Faza przygotowania rozpoczyna się od momentu przekazania przez NFOŚiGW do wfośigw informacji, o zakwalifikowaniu przedsięwzięć odpowiednio na listy: Listę przedsięwzięć przygotowywanych do rozpatrzenia przez Komitet Sterujący, Listę przedsięwzięć przygotowywanych do wnioskowania o dofinansowania z Funduszu Spójności. Uzyskanie pozytywnej decyzji Komisji Europejskiej o finansowaniu przedsięwzięcia kończy tę fazę. 

Zgodnie z procedurą, w zależności od stopnia przygotowania dokumentacyjnego i finansowego przedsięwzięć, działania możemy podzielić na następujące procesy:

1. Działania służące identyfikacji i wstępnej ocenie potencjalnych przedsięwzięć do współfinansowania z Funduszu Spójności,

2. Działania służące przygotowaniu Wniosku do Komisji Europejskiej,

3. Działania służące zatwierdzeniu przedsięwzięcia przez Komisję Europejską do finansowania z Funduszu Spójności.

Procesem wchodzącym w skład identyfikacji i przygotowania przedsięwzięcia jest sprawozdawczość pomiędzy wfośigw i NFOŚiGW, która jest omówiona w dalszej części podręcznika.

7. Działania służące wstępnej identyfikacji potencjalnych przedsięwzięć do Funduszu Spójności

 7.1 Wprowadzenie

Działania podejmowane przez wfośigw przy współpracy z NFOŚiGW na tym etapie przygotowania przedsięwzięć mają na celu pomoc Ministrowi Środowiska w identyfikacji i analizie potencjalnych przedsięwzięć do Funduszu Spójności.

 7.2 Odpowiedzialność
Koordynator wfośigw (KWF) oraz Koordynator DSP odpowiada za terminowość i zgodność z wytycznymi dotyczącymi Funduszu Spójności przygotowanych opinii. 

7.3  Opis sposobu postępowania w procesie identyfikacji potencjalnych przedsięwzięć do Funduszu Spójności

1. Wnioskodawca składa we właściwym wfośigw Kartę Potencjalnego Przedsięwzięcia (KPP - Załącznik nr 2). 

2. Wfośigw gromadzi i udostępnia KPP oraz dokonuje formalnej i merytorycznej oceny przedsięwzięć na podstawie: 

a) obowiązujących kryteriów zatwierdzonych przez Ministra Środowiska,

b) innych dokumentów programowych (w szczególności w zakresie zgodności z KPOŚK, planami gospodarki odpadami, programami ochrony powietrza) wskazanych przez Ministerstwo Środowiska i wytycznych wewnętrznych wyższego szczebla. 

3. W wyniku oceny, o której mowa w punkcie 2 powstają następujące dokumenty: 

a) Raport Oceny Przedsięwzięcia (ROP - Załącznik nr 3),
b) Sporządzona w oparciu o ROP Wojewódzka lista potencjalnych przedsięwzięć do dofinansowania z Funduszu Spójności (Lista Wojewódzka – Załącznik nr 4). 

4. Lista Wojewódzka zawiera następujące grupy przedsięwzięć: 

· I grupa: przedsięwzięcia spełniające kryteria przekazania do rozpatrzenia przez Komitet Sterujący (Załącznik nr 5) w celu rekomendacji na Listę przedsięwzięć przygotowywanych do wnioskowania o dofinansowanie z Funduszu Spójności 

· II grupa: przedsięwzięcia do przygotowania w ramach pomocy technicznej:

      - I a) Studium Wykonalności; 

      - II b) Wstępnego Studium Wykonalności;

· III grupa: przedsięwzięcia przygotowywane ze środków własnych wnioskodawcy.
5. Lista Wojewódzka zawiera wyłącznie przedsięwzięcia, które do momentu jej utworzenia nie zostały wskazane przez Ministra Środowiska na listę przedsięwzięć przewidzianych do: 

a) dofinansowania ze środków FS,

b) rozpatrzenia przez Komitet Sterujący, których przygotowanie może być finansowane ze środków pomocy technicznej.

6. Przed przekazaniem projektu Listy Wojewódzkiej wfośigw może organizować spotkania robocze z udziałem NFOŚiGW, w celu omówienia propozycji przedsięwzięć, które wpłynęły do wfośigw. 

7. Lista Wojewódzka zaopiniowana przez Marszałka Województwa i zatwierdzona przez Zarząd wfośigw jest przesyłana do NFOŚiGW. 


Wraz z Listą Wojewódzką przesyłane są następujące dokumenty:

a) KPP i ROP dla wszystkich przedsięwzięć znajdujących się na Liście Wojewódzkiej,

b) Oświadczenie Marszałka Województwa, że żaden z POZR ubiegających się o dofinansowanie przedsięwzięć, które znajdują się na Liście Wojewódzkiej nie ubiega się o ich współfinansowanie  z innych instrumentów pomocy strukturalnej UE.
Lista wraz z dokumentami wymienionymi w pkt a) i b) przesyłana jest przez wfośigw w formie elektronicznej, na adres: identyfikacjaFS@nfosigw.gov.pl oraz  w formie papierowej w 3 egzemplarzach.

8. Wfośigw zachowuje oryginały KPP, ROP i opinii Marszałka Województwa. Kopie tych dokumentów, które przesyłane są do NFOŚiGW zawierają na 1 stronie parafę „Za zgodność z oryginałem od str. ... do str. ...”.

9. Przekazanie Listy Wojewódzkiej wraz uzgodnionymi dokumentami następuje, co do zasady 1 raz w roku (do 30 września każdego roku). 

10. NFOŚiGW w uzasadnionych przypadkach może zwrócić się do wfośigw o przekazanie Listy wojewódzkiej w innym terminie. W tej sytuacji wfośigw przekazuje Listę Wojewódzką i ROP do NFOŚiGW w ciągu 20 dni roboczych od daty zwrócenia się przez NFOŚiGW o ich przekazanie.

11. Dla projektów, dla których Raporty Oceny Przedsięwzięcia przekazane przez wfośigw, nie pozwoliły na dokonanie jednoznacznej oceny przedsięwzięcia przez NFOŚiGW, odsyłane są do wfośigw. Wfośigw poprawia ROP zwrócone przez NFOŚiGW i przesyła je do NFOŚiGW w ciągu 10 roboczych od daty ich otrzymania.

8. Działania służące przygotowaniu Aplikacji do Funduszu Spójności

 8.1 Wprowadzenie

Podstawowym dokumentem będącym źródłem informacji dla Komisji Europejskiej o przygotowywanym przedsięwzięciu jest Wniosek do Funduszu Spójności (Załącznik nr 6). Decyzja Komisji Europejskiej o przyznaniu dofinansowania i jego kwocie jest podejmowana w oparciu o ten dokument. 

Dla każdego przedsięwzięcia muszą być dokonane:

1. analiza potrzeb inwestycyjnych w celu osiągnięcia standardów UE i zobowiązań Polski zawartych w Akcie o Przystąpieniu,

2. analiza techniczna możliwości wykonania przedsięwzięcia,

3. analiza ekonomiczna i społeczna,

4. analiza instytucjonalna w celu przygotowania do efektywnego zarządzania przedsięwzięciem, 

5. ocena wpływu przedsięwzięcia na środowisko,

6. ocena wpływu przedsięwzięcia na stopień realizacji polityki UE w zakresie ochrony środowiska,

7. analiza finansowa przedsięwzięcia.

Analizą o zasadniczej wadze, spośród wymienionych powyżej, są analiza techniczna (rozumiana szeroko i obejmująca również ocenę oddziaływania na środowisko) i analizy ekonomiczna z finansową. 

Analiza techniczna powinna obejmować kilka rozwiązań, ocenę możliwości wypełnienia przez projekt wymogów odpowiednich dyrektyw, określenie stopnia realizacji priorytetów. Analiza ta powinna być tak prowadzona, by umożliwić wybór najlepszego wariantu metodą oceny kosztów i korzyści (Cost-Benefit Analysis) lub efektywności kosztowej korzyści (Cost-Effectiveness Analysis).

Analiza finansowa pozwala ocenić finansową wykonalność projektu, jak i zdolność generowania przychodów. Jej celem jest określenie poziomu dotacji. Analiza finansowa zawiera ocenę pokrycia kosztów, z zastosowaniem „zasady zanieczyszczający płaci”, w celu określenia wysokości dotacji. 

Analizy finansowo - ekonomiczne dla przedsięwzięć ubiegających się o dofinansowanie z Funduszu Spójności są sporządzane zgodnie z opracowanymi przez NFOŚiGW „Wytycznymi 

i kryteriami analizy finansowej i ekonomicznej (efektywności kosztowej) dla obliczenia udziału finansowania z Funduszu Spójności” (Załącznik nr 7).

Nieodłączną częścią analizy finansowej i analizy kosztów i korzyści jest analiza wrażliwości. Pozwala ona rozpoznać potencjalne źródła ryzyka i wpływ zmian wybranych wielkości na prognozowane wyniki finansowe. Jej celem jest przeprowadzenie analizy scenariuszowej, polegającej na zmianie wielkości w zbiorze parametrów ekonomicznych i wpływu takich zmian na wyniki finansowe.

Wfośigw jako Jednostka Pośrednicząca III szczebla we wdrażaniu Funduszu Spójności w sektorze środowiska jest odpowiedzialny za działania związane z przygotowaniem przedsięwzięć na terenach poszczególnych województw.

Działania objęte tym etapem mają na celu doprowadzenie do powstania Aplikacji dla przedsięwzięć, które w procesie przygotowania spełniły wymagania dla współfinansowania z Funduszu Spójności oraz koordynację działań prowadzących do uzyskania pozytywnej decyzji Komisji Europejskiej. 

8.2  Opis sposobu postępowania

1. Wfośigw otrzymuje z NFOŚiGW informację o zakwalifikowaniu przez MŚ poszczególnych przedsięwzięć odpowiednio na:

1.1. Listę przedsięwzięć przygotowywanych do rozpatrzenia przez Komitet Sterujący,

1.2. Listę przedsięwzięć przygotowywanych do wnioskowania o dofinansowanie z Funduszu Spójności.
2. W ciągu 7 dni roboczych od otrzymania ww. informacji z NFOŚiGW, wfośigw informuje wnioskodawcę o zakwalifikowaniu przedsięwzięcia na odpowiednia listę oraz NFOŚiGW o wyborze koordynatora. 

3. Dla przedsięwzięć do przygotowania w ramach pomocy technicznej z „Listy przedsięwzięć przewidzianych do rozpatrzenia przez Komitet Sterujący”, wfośigw przekazuje do NFOŚiGW przygotowaną przez Wnioskodawcę propozycję Opisu Przedmiotu Zamówienia wraz z szacunkiem wartości zamówienia w ciągu 15 dni roboczych od otrzymania informacji, o której mowa w pkt. 2.

4. Zamówienie to udzielane jest przez:

4.1. NFOSiGW zgodnie z „Regulaminem udzielania zamówień publicznych przez NFOSiGW”

4.2. W uzgodnionych przypadkach wfośigw zgodnie z „Regulaminem udzielania zamówień publicznych przez wfośigw” w oparciu o pełnomocnictwo udzielone przez NFOŚiGW.
5. Koordynator KWF przekazuje do NFOŚiGW ROP w ciągu:
5.1. 15 dni roboczych od otrzymania odpowiednio:
5.1.1. pierwszej wersji pełnego Wstępnego Studium Wykonalności (WSW) lub Studium Wykonalności (SW),
5.1.2. Raportu Przejściowego lub Raportu Końcowego z realizacji „Umowy na Przygotowanie dokumentacji do wniosku do Funduszu Spójności dla przedsięwzięcia … „ (Załącznik nr 8)

5.2. 10 dni roboczych od otrzymania zaktualizowanej dokumentacji, o której mowa w pkt. 5.1.1.i 5.1.2.
6. Sporządzony przez Koordynatora wfośigw ROP zawiera informację o statusie przedsięwzięcia. Na podstawie posiadanej Dokumentacji Przedsięwzięcia przygotowanej i dostarczonej przez Wnioskodawcę, wfośigw opiniują:

6.1. przedsięwzięcia pod względem:

· wykonalności technicznej, ekonomicznej i finansowej przedsięwzięcia,

· zgodności z wytycznymi dla analiz ekonomiczno-finansowych,
· przygotowania przedsięwzięcia do realizacji przez POZR,
· kompletności dokumentów przedłożonych przez POZR, niezbędnych do przygotowania wniosku o dofinansowanie i podjęcia decyzji o dofinansowaniu ze środków Funduszu Spójności, sporządzonych w sposób wymagany przez Komisję Europejską. 
6.2 W przypadku, gdy zgodnie z dokumentacją przekazaną przez Wnioskodawcę przedsięwzięcie odpowiednio:

6.2.1 Zadania objęte Raportem Końcowym z realizacji „Umowy na przygotowanie dokumentacji … „ zostały prawidłowo wykonane,

6.2.2 Przedsięwzięcie spełnia kryteria przekazania do rozpatrzenia przez Komitet Sterujący w celu rekomendacji na Listę przedsięwzięć przygotowywanych do wnioskowania o dofinansowanie z Funduszu Spójności;
6.2.3 Przedsięwzięcie spełnia wszystkie wymagania i posiada Dokumentację Przedsięwzięcia określoną w załączniku nr 8. Koordynator wfośigw, po zatwierdzeniu ROP przez Zarząd wfośigw przesyła do NFOŚiGW dokumentację przedsięwzięcia, która poddawana jest ocenie przez NFOŚiGW.

6.3 W przypadku, gdy zgodnie z dokumentacją przesłaną przez Wnioskodawcę przesłanym przez wfośigw odpowiednio:

6.3.1 Zadania objęte Raportem Przejściowym lub Końcowym z realizacji „Umowy na przygotowanie dokumentacji … „ zostały wykonane nieprawidłowo, 

6.3.2 Przedsięwzięcie nie spełnia wszystkich wymagań, nie posiada odpowiedniej dokumentacji, 
Koordynator wfośigw w ciągu 5 dni roboczych od przekazania ROP przekazuje do informacji NFOŚiGW przesłane do Wnioskodawcy lub Wykonawcy „Umowy na przygotowanie dokumentacji … „ uwagi i zalecenia, co do zakresu niezbędnych uzupełnień oraz informację o terminie ich realizacji, wraz z aktualnym Planem Przygotowania Przedsięwzięcia.
7. W ciągu 3 dni roboczych od pozytywnej decyzji Zarządu Narodowego Funduszu w sprawie pozytywnego zaopiniowania przedsięwzięcia i wyrażenia zgody na przekazanie wniosku do SUZ, Koordynator DSP zwraca się z prośbą do Koordynatora KWF o przekazanie do NFOŚiGW wymaganej liczby egzemplarzy Wniosku do FS wraz z załącznikami zgodnie z „Wytycznymi dla instytucji pośredniczących w zarządzaniu dotyczące podstawowych wymogów do programowania i przygotowania projektów do Funduszu Spójności w okresie programowania 2004 -2006”.
9.     Działania służące zatwierdzeniu przedsięwzięcia przez Komisję Europejską

 9.1  Odpowiedzialność

Koordynator KWF i Koordynator DSP odpowiada za terminowość i zgodność z najlepszą wiedzą przygotowanych informacji.
 9.2  Opis sposobu postępowania

1. Koordynator KWF wspiera koordynatora DSP w udzielaniu odpowiedzi na pytania i przekazuje uzupełnienia do dokumentacji skierowane przez przedstawicieli Komisji Europejskiej, Podsekretarza Stanu w MGiP, SIP lub SUZ w formie narzuconej przez pytającego.

2. Przedsięwzięcia Funduszu Spójności wysłane do Komisji Europejskiej, które nie otrzymały decyzji o dofinansowaniu z FS w terminie 3 miesięcy od daty rejestracji w KE, podlegają procedurze aktualizacji.

2.1. W przypadku, gdy zakres i budżet przedsięwzięcia pozostają bez zmian, uaktualniane są:

a) Wniosek o dofinansowanie z FS wraz z obowiązującymi załącznikami bez Studium Wykonalności, 

b) harmonogramy realizacji zawarte we Wniosku, 

c) ewentualnie. kurs PLN/Euro oraz aneks I 

2.2. W przypadku, gdy zmianie ulega zakres i budżet przedsięwzięcia, uaktualnieniu podlegają:

a)     Wniosek o dofinansowanie z FS wraz z obowiązującymi załącznikami,

b)     harmonogramy realizacji zawarte we Wniosku, 

c)     kurs PLN/Euro oraz aneks I, 

d)    analiza płynności na podstawie sprawozdań finansowych za ubiegły rok,

e)    stopień dofinansowania z Funduszu Spójności .

2.2.1 Zmodyfikowany i uaktualniony Wniosek z załącznikami opiniowany jest przez wfośigw, który na jego podstawie sporządza ROP.

2.2.2 Pozytywnie zaopiniowany Wniosek wraz z obowiązującymi załącznikami, zmodyfikowaną analizą finansową, w tym z opisem założeń i zmian w analizie w stosunku do poprzedniej wersji Wniosku oraz ROP, zatwierdzony przez Zarząd wfośigw, przekazywane są do NFOŚiGW. 

3. Zaktualizowany wniosek zatwierdzony przez Zarząd NFOŚiGW przesłany jest do SUZ w celu przekazania do KE.
4. Decyzja Komisji Europejskiej o udzieleniu dofinansowania do przedsięwzięcia ze środków Funduszu Spójności kończy fazę przygotowania przedsięwzięć do Funduszu Spójności. 

10.  Sprawozdawczość z przygotowania przedsięwzięć do Funduszu Spójności

 10.1    Odpowiedzialność

Koordynator KWF oraz Koordynator DSP odpowiada za terminowość i zgodność z najlepszą wiedzą przygotowanych informacji.

10.2    Opis sposobu postępowania

Wzór KMP wraz z instrukcją przygotowania stanowi załącznik nr 9 do Podręcznika.
1. Do 5 dnia kalendarzowego miesiąca n+1 (gdzie n oznacza miesiąc objęty sprawozdaniem), koordynator KWF przekazuje do koordynatora DSP wersję elektroniczną i papierową KMP uaktualnioną na koniec miesiąca n.

2. Do 14 dnia kalendarzowego miesiąca n+1 koordynator DSP dokonuje weryfikacji KMP. W przypadku konieczności uzupełnienia KMP koordynator DSP zwraca się w trybie roboczym do koordynatora KWF z prośbą o poprawienie KMP.

3. Koordynator KWF w ciągu 2 dni roboczych przekazuje do DSP poprawioną KMP lub udziela wyjaśnień. Po otrzymaniu poprawionego KMP lub wyjaśnień, koordynator DSP dokonuje ponownej weryfikacji.

4. 15 dnia kalendarzowego miesiąca n+1, koordynator DSP przekazuje do WPZ elektroniczną wersję zaakceptowanej KMP.WPZ na podstawie KMP przygotowuje miesięczne sprawozdanie z przygotowania projektów do Funduszu Spójności, które do 20 dnia kalendarzowego miesiąca n+1 przekazuje do Ministra Środowiska.
11. Umowy pożyczki ze środków wfośigw
Zgodnie z zasadami udzielania i umarzania pożyczek oraz udzielania dotacji ze środków wojewódzkiego funduszu ochrony środowiska i gospodarki wodnej POZR mogą ubiegać się o dofinansowanie w formie pożyczek na przedsięwzięcia współfinansowane z Funduszu Spójności. Ponadto wfośigw udzielają pożyczki płatniczej. Celem udzielanej pożyczki jest zachowanie płynności finansowej w okresie realizacji przedsięwzięcia.

12. Zadania z zakresu polityka informacyjnej 
Wfośigw zapewnia podmiotom na obszarze województwa informacje dotyczące zasad działania Funduszu Spójności poprzez:
1) udostępnianie informacji na temat Funduszu Spójności na własnej stronie internetowej; 
2) prezentacja materiałów i informacji nt FS w trakcie bezpośrednich spotkań organizowanych z przedstawicielami władz gminnych; 
3) udział w spotkaniach informacyjnych i seminariach nt funduszy unijnych organizowanych przez samorządy lokalne, Urząd Marszałkowski oraz organizacje pozarządowe.
13. Ustalenia końcowe

Ogólny podręcznik wdrażania funduszu spójności w wojewódzkich funduszach ochrony środowiska i gospodarki wodnej został opracowany zgodnie z & 4 pkt.3. Porozumienia w sprawie przygotowania przedsięwzięć w sektorze ochrony środowiska planowanych do dofinansowania z Funduszu Spójności” zawartego pomiędzy NFOŚiGW a wfośigw z dnia 15 kwietnia 2003 r. i jest zgodny z zapisami Podręcznika procedur wdrażania Funduszu Spójności w NFOŚiGW. Celem tego Podręcznika jest stworzenie spójnego systemu procedur przez wfośigw z NFOŚiGW.

            Wszelkie zmiany, które będą konieczne do wprowadzenia w podręczniku zgłaszane przez Przewodniczącego Konwentu wfośigw muszą być każdorazowo zaakceptowane przez Zarząd NFOŚiGW.
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