Załącznik nr 10



1. Cel 


Ustalenie zasad postępowania podczas wprowadzania zmian do Ogólnego Podręcznika Procedur Wdrażania Funduszu Spójności w WFOŚiGW.

2. Postępowanie

Dokonywanie zmian w Ogólnym Podręczniku Procedur Wdrażania Funduszu Spójności w Wojewódzkich Funduszach Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej.

2.1 Aktualizacja Ogólnego Podręcznika Procedur Wdrażania Funduszu Spójności w WFOŚiGW

Ogólny Podręcznik Procedur Wdrażania Funduszu Spójności w WFOŚiGW powinien być stale aktualizowany do potrzeb i zachodzących zmian. Odpowiedzialnym za wprowadzanie zmian w każdej procedurze jest Zespół Współpracy z Regionami (ZWR). Zatwierdzenia zmian dokonuje Konwent Prezesów Wojewódzkich Funduszy oraz Zarząd Narodowego Funduszu 
2.2 Zgłaszanie zmian.

Propozycje zmian do Ogólnego Podręcznika Procedur Wdrażania Funduszu Spójności w WFOŚiGW mogą zgłaszać fundusze do Przewodniczącego Konwentu. Przewodniczący Konwentu zobowiązany jest do przeprowadzenia negocjacji z poszczególnymi wojewódzkimi funduszami.

2.3 Uzgodnione zmiany, o których mowa w pkt. 2.2 Przewodniczący Konwentu Przekazuje w formie pisemnej do ZWR.
2.4 Po otrzymaniu od Przewodniczącego Konwentu propozycji zmiany, ZWR w okresie 2 dni roboczych, zwraca się o opinię w tej sprawie do Zespołu Audytu Wewnętrznego, Departamentu Przedsięwzięć Spójności, Wydziału Radców Prawnych oraz kierujących komórkami organizacyjnymi, których zmiany Ogólnego Podręcznika Procedur Wdrażania Funduszu Spójności w WFOŚiGW dotyczą. 

2.5 Komórki organizacyjne przekazują uwagi do ZWR w ciągu 7 dni roboczych od daty otrzymania propozycji zmiany. Brak udzielenia odpowiedzi traktowane jest jako akceptacja propozycji zmian.
2.6 W przypadku braku zgody lub w przypadku zgłoszenia innej propozycji przez którąś z komórek opiniujących, ZWR przekazuje Przewodniczącemu Konwentu opinię wraz z informacją o możliwości przeprowadzenia konsultacji z opiniodawcą. Konsultacje powinny zostać przeprowadzone w ciągu 4 dni roboczych. Wynik konsultacji przekazywany jest do ZWR w formie notatki służbowej. Zawiera ona propozycje odpowiednich zapisów w Podręczniku lub informację o rezygnacji z propozycji zmian.

2.7 W przypadku braku zgody, co do propozycji zmian, decydujący głos należy do Zarządu NFOŚiGW. Zmiany Ogólnego Podręcznika Procedur Wdrażania Funduszu Spójności w WFOŚiGW wraz z uzasadnieniem przyjętych rozwiązań będą przekazywane do wiadomości Wojewódzkim Funduszom w formie pisemnej.
2.8 ZWR przygotowuje wniosek do Zarządu NFOŚiGW, w sprawie wprowadzenia zmian do Ogólnego Podręcznika Procedur Wdrażania Funduszu Spójności dla WFOŚiGW.

2.9 Informacja o podjętej przez Zarząd Uchwale w sprawie zmiany Ogólnego Podręcznika Wdrażania Procedur Funduszu Spójności w WFOŚiGW przekazywana jest pismem przez ZWR do wojewódzkich funduszy. 

2.10 Uchwała Zarządu NFOŚiGW wchodzi w życie z dniem podjęcia. Przyjmuje się, że datą wprowadzenia zmiany do Ogólnego Podręcznika Procedur Wdrażania Funduszu Spójności w WFOŚiGW jest data wejścia w życie Uchwały Zarządu NFOŚiGW. 
2.11 ZWR wprowadza zmiany do Ogólnego Podręcznika Procedur Wdrażania Funduszu Spójności w WFOŚiGW oraz przekazuje do wojewódzkich funduszy.

2.12 Wprowadzenie zmian w Ogólnym Podręczniku Procedur Wdrażania Funduszu Spójności w WFOŚiGW powoduje 

· zmianę daty umieszczonej w Podręczniku na datę aktualnego wydania z wprowadzonymi zmianami. Wprowadzenie zmian wymaga wymiany całego Ogólnego Podręcznika Procedur Wdrażania Funduszu Spójności w WFOŚiGW.

· umieszczenie na ogólnodostępnym katalogu informatycznym, aktualnej wersji Ogólnego Podręcznika Procedur Wdrażania Funduszu Spójności w WFOŚiGW.

Za czynności opisane w pkt. 2.12. odpowiada ZWR.

3. Rejestracja, rozpowszechnianie i archiwizowanie Ogólnego Podręcznika Procedur Wdrażania Funduszu Spójności dla WFOŚiGW.

3.1. Nadzór nad Ogólnym Podręcznikiem Procedur Wdrażania Funduszu Spójności dla WFOŚiGW.

ZWR prowadzi nadzór nad Podręcznikiem poprzez:

· rozpowszechnianie Podręcznika,

· wymiany egzemplarzy Podręcznika na aktualne,

· archiwizowanie oryginału każdego wydania.
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